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АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОШЕИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2012г.








                   № 352
с. Кривошеино

Томской области

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях Кривошеинского района».
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях Кривошеинского района» согласно приложению.

2. МКУ «Управление образования Администрации Кривошеинского района» данное постановление разместить на сайте Администрации Кривошеинского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Кривошеинского района - управляющего делами Поляруша А.Н.

Глава Кривошеинского района

(Глава Администрации)







     А.В.Разумников

Кустова М.Ф.

2-19-74

Верно:

Управляющий делами Администрации                                                                         А.Н. Поляруш

Направлено:

Прокуратура

УО

ОУ - 10

Утверждён постановлением

 Администрации Кривошеинского 

района от 29.06.2012 № 352

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях Кривошеинского района»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях Кривошеинского района» (далее - Регламент» устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий общеобразовательных учреждений, расположенных  на территории Кривошеинского района, подведомственных МКУ «Управление образования Администрации Кривошеинского района Томской области» (далее Управление),  порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами при исполнении муниципальной услуги.

2. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде,      с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании"; федеральными законами от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органов местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Томской области от 11.01.2007 № 5-ОЗ «Об обращениях граждан в государственные органы Томской области и органы  местного самоуправления».
3. Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте Администрации Кривошеинского района  в сети Интернет (http://www.kradm.tomsk.ru\), на официальных Интернет-сайтах общеобразовательных учреждений, содержатся в автоматизированной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг Томской области" и доступны на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

5. Муниципальную услугу предоставляют: общеобразовательные учреждения Кривошеинского района.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является следующая информация:

1) сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

2) сведения о результатах текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

3) сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

7. Срок получения логинов и паролей - 12 рабочих дней со дня подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Срок получения информации: в момент обращения на официальный Интернет-сайт общеобразовательного учреждения обучающегося и/или его родителя (законного представителя).

8. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании"; федеральными законами от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

9. Для получения муниципальной услуги родители (законные представители), а также лица, действующие от имени родителей (законных представителей) на основании доверенности (далее - заявители), представляют в общеобразовательное учреждение, в котором обучается ребенок (дети), следующие документы:

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги (форма 1 прилагается);

2) согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения в установленной форме с личной подписью (форма 2 прилагается). Родитель (законный представитель) учащегося имеет право вычеркнуть вид персональной информации, которую он не желает размещать на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения, кроме обязательных пунктов для учащихся - 1, 2, 3, 4, 5, 12, 13, 14, 15, 16, для родителей - 1, 2, 3, 4, 7;

3) паспорт родителя (законного представителя) учащегося либо его копию для сверки с данными, представленными в запросе и согласии на размещение персональных данных на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения;

4) доверенность, оформленную в простой письменной форме, в случае обращения представителя родителей (законных представителей);

5) документы, подтверждающие законные основания представлять интересы ребенка (при обращении законных представителей).

Формы запроса и согласия доступны для заполнения и копирования на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Перечень общеобразовательных учреждений указан в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

10. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие согласия родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения в установленной форме с указанием обязательных пунктов для учащихся - 1, 2, 3, 4, 5, 12, 13, 14, 15, 16, для родителей - 1, 2, 3, 4, 7;

2) согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения только в обезличенной форме;

3) запрос и согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения содержат ошибочные сведения о персональных данных родителя и учащегося.

11. Услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - 10 мин.

13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день подачи запроса.

14. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги заключается в следующем:

1) информирование граждан осуществляется посредством:

а) размещения информации об услуге в сети Интернет на сайте Администрации Кривошеинского района (http://www.kradm.tomsk.ru\), сайте общеобразовательных учреждений, которые предоставляют услугу;

б) информационных стендов, размещенных в общеобразовательных учреждениях;

2) в общеобразовательных учреждениях должны быть информационные уголки, содержащие образец запроса о предоставлении муниципальной услуги, формы согласия на обработку персональных данных;

3) информация о правилах предоставления муниципальной услуги должна обновляться не реже чем 1 раз в год.

Состояние и состав данной информации должны соответствовать требованиям Закона Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 "О защите прав потребителей".

15. Показатели доступности и качества услуги представлены в таблице.

   Таблица

	NN
пп
	        Показатели доступности и качества         
               муниципальной услуги               
	Значение показателя

	1
	В учреждении ведется учет проверок качества       
оказания услуг, имеется книга (журнал) регистрации
жалоб на качество услуг                           
	Да                 

	 2
	Доля уроков, для которых предоставлены сведения об
изучаемых темах                                   
	Не менее 80%       

	 3
	Срок размещения информации об оценках на ступени  
начального и основного общего образования от даты 
проведения урока или даты выполнения обучающимся  
работы, по итогам которых выставлена оценка       
	Максимально 7 дней 

	 4
	Срок размещения информации об оценках на ступени  
среднего (полного) общего образования от даты     
проведения урока или даты выполнения обучающимся  
работы, по итогам которых выставлена оценка       
	Максимально 10 дней

	 5
	Срок размещения информации об оценках по итогам   
учебного периода (четверти, полугодия, учебного   
года) от даты окончания учебного периода          
	Максимально 3 дня  

	 6
	Срок размещения информации о пропусках уроков от  
даты проведения урока                             
	Максимально 3 дня  

	 7
	Доля оценок и отметок пропусков уроков,           
выставленных своевременно в электронный дневник,  
от общего количества оценок и отметок пропусков   
уроков, выставленных в электронный дневник за     
рассматриваемый период                            
	Не менее 80%       

	 8
	Соответствие сведений, отражаемых в электронном   
журнале, сведениям в другой учебно-педагогической 
документации общеобразовательного учреждения,     
которая ведется в том числе и в традиционной      
бумажной форме                                    
	100%               


16. Данная услуга не предусматривает предоставление доступа к сети Интернет и мобильной связи учащимся и их родителям (законным представителям).

17. Места в общеобразовательных учреждениях, предназначенные для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности написания запроса. Информационные стенды должны содержать образец запроса о предоставлении услуги, формы согласия на обработку персональных данных.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

18. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием общеобразовательным учреждением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) регистрация запросов о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации входящих документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача логинов и паролей либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

19. Последовательность (блок-схема представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) и сроки выполнения административных процедур включают в себя следующее:

1) прием общеобразовательным учреждением документов, необходимых для предоставления услуги:

а) запрос о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами, предусмотренными пунктом 9 настоящего Административного регламента, подается в муниципальное общеобразовательное учреждение заявителем посредством почтовой и/или факсимильной связи, электронной почтой, при личном обращении. Для приема заявлений и документов в электронном виде общеобразовательное учреждение не может использовать бесплатные электронные почтовые ящики, предоставляемые без договора на оказание услуги электронной почты;

б) при личном обращении с запросом к должностному лицу общеобразовательного учреждения, осуществляющему прием документов, предъявляется для обозрения документ, удостоверяющий личность заявителя. Должностное лицо производит сверку персональных данных, указанных в запросе и согласии, с представленным документом, удостоверяющим личность;

2) регистрацию запроса о предоставлении услуги в журнале регистрации входящих документов:

а) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день поступления запроса;

б) датой принятия к рассмотрению запроса и прилагаемых к нему документов считается дата регистрации в журнале регистрации входящих документов;

в) регистрацию запроса осуществляет должностное лицо общеобразовательного учреждения либо работник, его замещающий;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги):

а) решение о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) руководителем общеобразовательного учреждения по результатам рассмотрения запроса и представленных документов в 4-дневный срок с момента регистрации запроса;

б) основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) является зарегистрированный запрос и наличие согласия на обработку персональных данных в установленной форме;

в) при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги издаётся приказ. Срок подписания приказа - 3 рабочих дня;

г) при наличии оснований, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, должностное лицо общеобразовательного учреждения готовит уведомление, содержащее информацию об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа. Уведомление подписывается директором общеобразовательного учреждения, срок совершения действия - 3 рабочих дня;

4) выдачу логинов и паролей либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

а) должностное лицо в рабочий день, следующий за днем подписания приказа, передает приказ для подготовки паролей и логинов классному руководителю. Процедура осуществляется в срок 3 рабочих дней;

б) учащемуся и/или его родителям (законным представителям) классным руководителем сообщается о дате изготовления логинов и паролей доступа. Срок совершения действий - 5 дней с момента издания приказа о предоставлении услуги общеобразовательным учреждением;

в) выдача логинов и паролей производится при личном обращении заявителя с предоставлением документа, удостоверяющего личность (при обращении представителя заявителя дополнительно представляется доверенность). Классным руководителем учащегося сообщается адрес в сети Интернет и выдаются логины и пароли, при получении которых заявитель расписывается в журнале учета логинов и паролей;

г) учащийся и его родители (законные представители) под роспись должны быть ознакомлены с Положением о сетевой школе общеобразовательного учреждения, утвержденным приказом директора общеобразовательного учреждения и опубликованным на сайте общеобразовательного учреждения;

д) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтовой и/или факсимильной связи, электронной почтой. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации исходящих документов.

20. Способ оказания услуги в электронной форме заключается в следующем:

1) общеобразовательные учреждения самостоятельно размещают информацию в базах данных на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения;

2) предоставляется возможность работы пользователей с любого компьютера, подключенного к сети Интернет;

3) обеспечивается работа неограниченного количества пользователей в системе;

4) обеспечивается защита данных от несанкционированного доступа и копирования;

5) имеется автоматизация процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.) с обеспечением резервного копирования;

6) имеется наличие функций вывода информации на печать и экспорта информации;

7) получателям услуги предоставляется авторизированный доступ к информации, ограниченной сведениями, которые являются персональными данными либо самого получателя услуги, либо только того обучающегося, чьим родителем или законным представителем является получатель;

8) общеобразовательное учреждение обеспечивает своевременное заполнение электронных журналов успеваемости учащихся, своевременный ввод и обновление расписания занятий на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения;

9) получение информации  через интернет-соединение или SMS-сервис осуществляется получателем услуги самостоятельно;

10) настройка получения информации с помощью SMS-сообщений осуществляется родителем (законным представителем) учащегося самостоятельно;

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ НАД ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

21. Текущий контроль над соблюдением и исполнением Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также за принятием решений должностными лицами и специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется директорами общеобразовательных учреждений, специалистами Управления образования.

 22. Контроль над исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

23. Управление образования осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения Административного регламента директорами общеобразовательных учреждений и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области. Плановые проверки осуществляются один раз в год на основе ежегодных планов, утверждаемых начальником Управления образования. Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших обращений заявителей.

24. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25. Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются директора общеобразовательных учреждений. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, назначается приказом директора общеобразовательного учреждения.

26. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, и специалисты, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры и за решения, принимаемые в ходе исполнения Административного регламента.

27. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

28. Директор несет персональную ответственность за реализацию положений настоящего Административного регламента в возглавляемом им учреждении.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА (УЧРЕЖДЕНИЯ), ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

29.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного  лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего:

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено  муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены  муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной  муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

30. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

30.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

30.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала  муниципальных услуг либо регионального портала  муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

30.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

30.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

30.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

30.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

30.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 30.8.  В случае,  если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих  муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих  муниципальные услуги, либо  муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 и 11.2  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не применяются.

Форма 1

                                     Директору ____________________________

                                                 (наименование учреждения)

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                              (Ф.И.О. директора)

                                     родителя (законного представителя):

                                     Фамилия ______________________________

                                     Имя __________________________________

                                     Отчество _____________________________

                                     Место регистрации:

                                     Село ________________________________

                                     Улица ________________________________

                               Дом ___________ корп. _____ кв. ______

                                     Телефон ______________________________

                                     Паспорт серия _______ N ______________

                                     Выдан ________________________________

ЗАПРОС

    Прошу  предоставлять информацию о текущей и итоговой успеваемости моего

ребенка (сына, дочери) ___________________________________________________,

                                  (фамилия, имя, отчество)

обучающегося в ___________________ классе, посредством ведения электронного

дневника и электронного журнала успеваемости.

___________ "____" _________________ 201__ г.

 (подпись)

Форма 2

                                      Директору ____________________________

                                                 (наименование учреждения)

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                              (Ф.И.О. директора)

                                     родителя (законного представителя):

                                     Фамилия ______________________________

                                     Имя __________________________________

                                     Отчество _____________________________

                                     Место регистрации:

                                     Село ________________________________

                                     Улица ________________________________

                                     Дом ___________ корп. _____ кв. ______

                                     Телефон ______________________________

                                     Паспорт серия _______ N ______________

                                     Выдан ________________________________

СОГЛАСИЕ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства, месте работы, семейном положении и т.д. на официальном Интернет-сайте общеобразовательного учреждения. разрешаю разместить следующие данные:

	             Данные ребенка              
	  Данные родителя (законного   
        представителя)         

	                    1                    
	               2               

	 1
	Фамилия                               
	 1
	Фамилия                     

	 2
	Имя                                   
	 2
	Имя                         

	 3
	Отчество                              
	 3
	Отчество                    

	 4
	Дата рождения                         
	 4
	Пол                         

	 5
	Пол                                   
	 5
	Место жительства            

	 6
	Место жительства                      
	 6
	Домашний телефон            

	 7
	Место регистрации                     
	 7
	Степень родства (с ребенком)

	 8
	Домашний телефон                      
	 8
	Мобильный телефон           

	 9
	Свидетельство о рождении              
	 9
	Место работы                

	10
	Наличие ПК дома                       
	10
	Должность                   

	11
	E-mail                                
	11
	Рабочий телефон             

	12
	Родители                              
	12
	Дата рождения               

	13
	Текущие и итоговые оценки успеваемости
	13
	E-mail                      

	14
	Иностранный язык                      
	14
	Дети                        

	15
	Движение                              
	
	

	16
	Номер личного дела                    
	
	

	17
	Дополнительная контактная информация  
	
	

	18
	Дополнительное образование            
	
	

	19
	Форма обучения                        
	
	

	20
	Программа обучения                    
	
	


Обработка моих персональных данных будет производиться с целью:

1) создания единой базы данных общеобразовательных учреждений;

2) автоматизации процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.);

3) обеспечения возможности оперативного доступа к информации по уникальному логину и паролю и в соответствии с правами доступа для всех ключевых субъектов образовательного процесса (обучающийся, родитель (законный представитель), учитель, административные работники), в том числе для предоставления (по уникальному логину и паролю) мне показателей посещаемости, успеваемости ребенка, через Интернет и SMS-сервис;

4) принятия образовательным учреждением оперативных решений, связанных с учебно-воспитательным процессом;

Настоящее согласие сохраняет силу до выбытия ребенка из образовательного учреждения.

___________________________________________________________________________

                          Ф.И.О. ребенка (детей)

___________________________________________________________________________

        Ф.И.О. родителя (законного представителя), адрес проживания

паспорт __________________, выдан___________________, кем _________________

          серия, номер

"___" _________ 20__ г.          __________________________________________

                                 подпись родителя (законного представителя)

Приложение 1

	
	к Административному регламенту "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях Кривошеинского района»


ПЕРЕЧЕНЬ

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ

О ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ВЕДЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА И ЭЛЕКТРОННОГО ЖУРНАЛА УСПЕВАЕМОСТИ

АДРЕСА 

 образовательных учреждений Кривошеинского  района

	№п/п
	Наименование учреждения
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес сайта ОУ

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кривошеинская средняя общеобразовательная школа»
	 Зуева Татьяна    Анатольевна
	 2-17-65
	636300 

Томская область

с. Кривошеино, 

ул. Коммунистическая – 43, krivschool@yandex.ru
http://kriv_krschool.edu.tomsk.ru

	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Пудовская средняя общеобразовательная школа»
	Шестко Елена Антоновна


	  4-64-80


	636316, Томская область, Кривошеинский район,

 с. Пудовка, Школьная № 1, 

pudovkasch@mail.ru
http://kriv_pudschool.edu.tomsk.ru

	3.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Малиновская основная общеобразовательная школа»
	Фролова Светлана Ивановна 
	 2-12-37


	636315, Томская область,  Кривошеинский район, 

с. Малиновка, пер. Школьный № 1, malinovka36@sibmail.com
http://kriv_malschool.edu.tomsk.ru


	4.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Володинская средняя общеобразовательная школа»


	Груздева Юлия Павловна 


	 4-57-21
	636310, Томская область, Кривошеинский  район, 

с. Володино, ул. Коммунистическая № 39, gruzd-yuliya@yandex.ru
http://kriv_volschool.edu.tomsk.ru

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Иштанская основная  общеобразовательная школа


	Соболева Галина Геннадьевна
	4-34-49
	636312, Томская область, Кривошеинский район, с. Иштан, ул. Школьная № 1.

sobol16@yandex.ru
http://kriv_ishschool.edu.tomsk.ru

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Белобугорская основная общеобразовательная школа»
	Орлова  Тамара Анатольевна
	3-14-37
	636320, Томская область, Кривошеинский район, с. Красный Яр, ул. Школьная № 1. BelSoch2006@yandex.ru
http://kriv_blbschool.edu.tomsk.ru


	7.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Красноярская средняя общеобразовательная школа»
	Терентьев  Александр Петрович 
	3-14-40
	636320, Томская область, Кривошеинский район, с. Красный Яр, ул. Базарная  № 5.

atscool@yandex.ru
http://kriv_krasschool.edu.tomsk.ru


	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новокривошеинская основная общеобразовательная школа»
	Омелич  Ольга Анатольевна
	4-75-17
	636307, Томская область, Кривошеинский район, с. Новокривошеино, ул. Школьная № 2, nkroosh@yandex.ru
http://kriv_nvkrschool.edu.tomsk.ru


	9.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Петровская основная общеобразовательная школа»
	Шитик Ольга Витальевна
	 4-45-23
	636313  Томская область, Кривошеинский район, с. Петровка, ул. Лесная № 2.

Petrovka-50@mail.ru
http://kriv_ptrschool.edu.tomsk.ru


	10.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Никольская основная общеобразовательная школа»
	 Черноскутова Светлана Петровна
	  3-42-44


	636305  Томская область, Кривошеинский район, с. Никольское, пер. Центральный  № 6

nikolskoe5@mail.ru
http://kriv_nikschool.edu.tomsk.ru



Приложение 2
	
	к Административному регламенту

"Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях Кривошеинского района»


БЛОК-СХЕМА

АЛГОРИТМА ПРОХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ ПО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ О ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ

ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ВЕДЕНИЮ ЭЛЕКТРОННОГО ДНЕВНИКА И

ЭЛЕКТРОННОГО ЖУРНАЛА УСПЕВАЕМОСТИ

	Прием запроса от родителей (законных представителей)

о предоставлении муниципальной услуги в общеобразовательном

учреждении


V

	Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в

журнале регистрации входящих документов


V

	Принятие решения о предоставлении услуги (отказе в

предоставлении); передача письменного согласия на обработку

персональных данных; издание

приказа директора общеобразовательного учреждения о

предоставлении услуги


V

	Выдача логинов и паролей либо уведомления об отказе в

предоставлении муниципальной услуги


