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АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОШЕИНСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.06.2013 г.                                                                                                          № 479
с. Кривошеино

Томской области

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
	


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» согласно приложению.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Кривошеинский район в сети «Интернет» (http://kradm.tomsk.ru) и опубликовать в газете «Районные вести». 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управляющего делами Администрации Каричеву М.Ю.
Глава Кривошеинского района                                                  А.В.Разумников

(Глава Администрации)







       

Пилипенко М.Ю.

2-11-81

Прокуратура

МБУК «Кривошеинская ЦМБ»

Администрация

Приложение к  Постановлению Администрации Кривошеинского района  от 28.06.2013г.  № 479
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Раздел 1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Кривошеинского района по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

1.2. Действие настоящего Регламента распространяется на земли сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, расположенные на территории муниципального образования Кривошеинский район, полномочия по распоряжению которыми, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Томской области, возложены на органы местного самоуправления (далее - земельные участки).

1.3. Заявителями муниципальной услуги могут быть дееспособные граждане Российской Федерации, лица без гражданства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом (далее — заявитель).

1.4. Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются:

- на официальном сайте муниципального образования Кривошеинский район в сети «Интернет» (http://kradm.tomsk.ru), содержатся в автоматизированной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Томской области» и доступны на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://www.tomsk.gov.ru). 

- на информационных стендах по месту нахождения Администрации Кривошеинского района.

1.5. На официальном сайте Администрации Кривошеинского района  размещается следующая информация:

Наименование муниципальной услуги;

Место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов Администрации Кривошеинского района;

Текст настоящего Административного регламента.

1.6. Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения Администрации Кривошеинского района. Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

 На информационных стендах размещаются:

- наименование муниципальной услуги;
- текст Административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги, согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту и краткое описание результата представления муниципальной услуги в текстовом виде;

- образец письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к Административному регламенту) и требования к нему;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 1.7 настоящего административного регламента;

          - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;
          -режим приема граждан;
          - порядок получения консультаций. 
1.7. Информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги выдается:

-  непосредственно в Администрации Кривошеинского района;

- посредством почтовой, телефонной связи, электронного информирования;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте Администрации Кривошеинского муниципального района Томской области, а также на портале государственных и муниципальных услуг, публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах администрация района.
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Консультации и справки предоставляются ответственными специалистами Администрации Кривошеинского района в письменном виде и электронной форме в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.8. Адрес места нахождения Администрации Кривошеинского района: 636300, Томская область, Кривошеинский район, село Кривошеино, улица Ленина, 26.

Контактные телефоны: 8 (38251) 2-14-90,2-11-81 кабинет № 43.

Режим работы специалистов Администрации Кривошеинского района:

	По дням недели
	Рабочее время        
	Перерыв на обед           

	понедельник   
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	вторник       
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	среда         
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	четверг       
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	пятница       
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	суббота       
	выходной                    
	выходной                     

	воскресенье   
	выходной                    
	выходной                     


Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»   (далее - муниципальная услуга).

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Кривошеинского района (далее - Администрация). Ответственными лицами за предоставление муниципальной услуги являются специалисты по земельным вопросам Администрации (далее – специалист). 

2.4. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Администрацией в форме постановления Администрации Кривошеинского района (далее - решение).

2.5. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6. В процессе предоставления муниципальной услуги специалист взаимодействует:

- с кадастровым инженером;

- с администрациями сельских поселений муниципального образования Кривошеинский район;

 - с Федеральным государственным бюджетным учреждением "ФКП Росреестр" по Томской области;

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области.

2.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение с получателями услуги - договоров купли – продажи или договоров аренды земельного участка;

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. В двухнедельный срок со дня получения обращения от заявителя о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности Администрацией принимается решение:
1) об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в собственность или аренду такого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования в газете «Районные вести» и размещении его на официальном сайте муниципального образования Кривошеинский район в сети «Интернет»;

2) о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды или продаже такого земельного участка;

3) об отказе в предоставлении земельного участка.

2.8.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, включающий в себя месячный срок с момента публикации в средствах массовой информации сообщения о наличии земельного участка создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в случае подачи одной заявки, составляет 60 дней со дня подачи заявления. В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает постановку земельного участка на государственный кадастровый учет, а также оснований установленных в пункте 2.13. настоящего Регламента.
2.8.3.  При предоставлении информации о ходе предоставления муниципальной услуги по письменным обращениям граждан ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

2.8.4. При информировании о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.
2.9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 N 101-ФЗ " Об обороте земель сельскохозяйственного назначения ";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»

- Закон Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области";

- Законом Томской области от 13.10.2003 № 135-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Томской области»;
- Устав Муниципального образования Кривошеинский район.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Заявление о предоставлении земельного участка по форме прилагаемой к регламенту (приложение 1).

2.10.2. К заявлению обязательно прилагаются:

         1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

         2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
         3) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 1 - 3 пункта 2.10.2;

        4) соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенного между членами фермерского хозяйства;

        5) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (при наличии).  

2.10.3. Заявитель вправе представить следующие документы и информацию по собственной инициативе:

1)   кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);
2) адресная справка на земельный участок с ситуационным планом (схема расположения земельного участка на картографическом материале в масштабе от 1:500 до 1:10000), выдаваемая органами местного самоуправления сельских поселений по месту нахождения испрашиваемого земельного участка;

3) сведения из единого государственного реестра прав (ЕГРП) о наличии либо отсутствии ранее зарегистрированных прав и обременений на испрашиваемый земельный участок.

2.10.4. Для участия в аукционе претендент представляет организатору аукциона (лично или через своего представителя) документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении аукциона.
Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется также доверенность.

2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем документа, текст которого не поддается прочтению;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;

- обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не надлежащего лица;

- отсутствия в заявлении место расположения земельного участка (адрес), площади, разрешенного использования, вида приобретаемого права на земельный участок, срока аренды, а так же информации о заявителе (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации);

- не предоставление документов, определенных п.2.10.2. настоящего Регламента.

2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление заявителем пакета документов, предусмотренного настоящим регламентом за пределами сроков, установленных в публикации в случаи проведения аукциона;

- принятие в отношении испрашиваемого земельного участка решения о проведении аукциона по его продаже или продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

- наличие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка, в отношении другого лица;

- если испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено Земельным законодательством;

- непредставление документов, определенных п. 2.10.2. настоящего Регламента;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

- отсутствие документации по планировке территории, на которой размещается испрашиваемый земельный участок;

- отсутствие свободного участка;

- обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

2.13. Основанием для приостановления рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка в аренду для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности:

1) судебный акт;

2) обращение заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.14. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.17. Срок регистрации заявления заявителя, о предоставлении муниципальной услуги предусмотренной настоящим Регламентом, - в течение одного рабочего дня фактического поступления заявления в Администрацию. Заявление регистрируется в системе электронного документооборота. Датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления. При направлении документов по почте или при наличии через многофункциональный центр, датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.

2.18. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах (при их наличии) осуществляется в соответствии с Федеральным закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которой предоставление муниципальной услуги осуществляется после одного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

2.19. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру, в соответствии с Федеральным закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Для получения услуги в электронном виде граждане обращаются на сайт или отправляют запрос по электронной почте.
Порядок получения муниципальной услуги в электронном виде заключается в следующем:

Для получения услуги в электронном виде граждане обращаются на сайт муниципального образования  или отправляют запрос по электронной почте.

Порядок получения муниципальной услуги в электронном виде заключается в следующем:

1) Получатель услуги отправляет запрос о предоставлении информации на электронный адрес

2) Ответственный специалист вносит информацию о регистрации запроса в журнал обращений граждан, поступивших по электронной почте, в день поступления запроса.

3) Ответственный специалист формирует документ, содержащий запрашиваемую информацию, и отправляет получателю по электронной почте в 30 дневный срок с даты регистрации запроса.

2.20. Специалисты, проводят консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. Продолжительность приема на консультации составляет 20 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - 10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация поступивших заявлений;

2) рассмотрение представленных заявлений и принятие решения:

- о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды или продаже в собственность земельного участка (далее - аукцион);

- об опубликовании сообщения о приеме заявлений, о предоставлении в аренду такого земельного участка, в газете «Районные вести» и размещении его на официальном сайте муниципального образования Кривошеинский район в сети «Интернет»;

- оформление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка решения о проведении аукциона;

4) проведение аукциона;

5) принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка;

6) предоставление земельного участка и заключение договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении № 2 к настоящему регламенту.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

1) Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте муниципального образования «Кривошеинский район», при личном приеме, по телефону (пункт 5 настоящего регламента).
2) Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте муниципального образования «Кривошеинский район», расположенных по адресу указанному в пункте 1.4. настоящего регламента, форма заявления, доступна для копирования и заполнения заявителями.

3) Заявитель может подать заявление через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области и Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Кривошеинский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 1.4. настоящего регламента, путем заполнения примерной формы заявления в электронной форме.

Доступные форматы вложения заявления: PDF, XML.

При подаче заявления, отвечающего условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

4) Прием и регистрация заявления, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области и Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Кривошеинский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 1.4. настоящего регламента, осуществляется специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявлений в день поступления заявления.

Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственный за прием и регистрацию заявлений в течение одного дня с момента регистрации заявления передает его Главному специалисту по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам.

Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственный за прием и регистрацию заявления в день, следующий за днем регистрации заявления направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты.

5) Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции.

6) Специалист Администрации Кривошеинского района, ответственный за прием и регистрацию заявления уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты в течение одного дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно в виде уведомления по форме согласно  приложению   № 3 к настоящему регламенту.

7) Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области в срок не позднее пяти дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.4. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию или в многофункциональный центр предоставляющий государственные и муниципальные услуги (далее - многофункциональный цент) (при его наличии) заявления о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории муниципального образования Кривошеинский район.
При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист Администрации, ответственный за прием документов, осуществляет проверку представленного заявления и документов. При наличии сомнений в подлинности документов, выявлении ошибок либо несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, сообщает об этом заявителю.

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;

- регистрирует в установленном порядке заявление;

- ставит на экземпляре заявления отметку с номером и датой регистрации;

- направляет заявления и представленные документы для рассмотрения Главе Администрации Кривошеинского района, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

- передает рассмотренные Главой Администрации  Кривошеинского района либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией специалисту.

Прием письменного обращения и его регистрация в Администрации, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.

3.5. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом;

2) в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, не позднее чем в двухнедельный срок со дня поступления заявления с прилагаемыми документами, в адрес заявителя направляется решение об отказе в предоставление муниципальной услуги, с указанием причин невозможности рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность для индивидуального жилищного строительства.

3) в течение трёх дней готовит и  направляет запросы:
- в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Томской области по предоставлению сведений из государственного кадастра недвижимости (ГКН);

- в Администрации сельских поселений Кривошеинского района по предоставлению адресной справки на земельный участок с ситуационным планом (схема расположения земельного участка на картографическом материале в масштабе от 1:500 до 1:10000), по месту нахождения испрашиваемого земельного участка;

- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области по предоставлению сведений из единого государственного реестра прав (ЕГРП) о наличии либо отсутствии ранее зарегистрированных прав и обременений на испрашиваемый земельный участок.

4) после получения сведений из ГКН   обеспечивает  публикацию сообщения о приеме заявлений на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в газете «Районные вести» и на сайте муниципального образования Кривошеинский район в сети "Интернет".

5) по истечении месяца со дня опубликования и размещения сообщения о приеме заявлений в случае, если заявления не поступили от других заявителей, в течение двух недель с момента истечения срока приема заявлений о предоставлении земельного участка готовит проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане территории или кадастровой карте соответствующей территории. Два оригинала постановления Администрации Кривошеинского района об утверждении схемы расположения земельного участка выдается заявителю для  проведения его государственного кадастрового учета. В случае представления заявления через многофункциональный центр постановление Администрации об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане территории или кадастровой карте соответствующей территории может быть выдана (направлена) через многофункциональный центр
Заявитель самостоятельно за свой счет обеспечивает постановку его на государственный кадастровый учет в порядке, установленном действующим законодательством.

3.6. В случае, поступления по результатам публикации информационного сообщения более одного заявления Администрация:

1) проводит определение рыночной стоимости выкупаемого земельного участка или рыночной стоимости права на заключение договора аренды земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"; 

2) при получении отчета независимого оценщика, проводит при необходимости сбор санитарно-эпидемиологических заключений и иных согласований, предусмотренных действующим законодательством;

3) принимает в предусмотренном порядке решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.7. Аукцион проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет.
3.8. Порядок организации и проведения аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договоров аренды земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для жилищного строительства определяется статьей 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации

3.9. Основанием для заключения договора аренды земельного участка является:

- принятое в установленном порядке постановление Администрации Кривошеинского района;

- протокол о результатах аукциона по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка и документ, подтверждающий оплату права на заключение такого договора.

3.10. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

- выдает документы на руки заявителям при предъявлении ими документов, удостоверяющих личность, либо доверенному лицу, при предъявлении соответствующих документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает название выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении договора купли-продажи в книге учета выданных договоров купли-продажи и получении иных документов;

Оставшиеся документы передаются в порядке делопроизводства для помещения в дело (формирования дела) правоустанавливающих документов.

3.11. Исправление технических ошибок.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при организации процесса предоставления земельных участков, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Общий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,  осуществляет Глава Администрации Кривошеинского района

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель Главы Администрации Кривошеинского района по экономическим вопросам, реальному  сектору экономики.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего административного регламента, на основании:

- обращений физических и юридических лиц;

- поручения Главы Администрации Кривошеинского района;

- на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения положений настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается заместителем Главы Администрации Кривошеинского района по экономическим вопросам, реальному  сектору экономики.

4.4. Специалисты, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются  к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ СПЕЦИАЛИСТА ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ.  

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименования органа предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.4. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или специалисту, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.5. В части досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта Администрации Кривошеинского муниципального района, Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области обратиться в Администрацию Кривошеинского муниципального района для обжалования действий (бездействия) и решений специалистов, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги к Главе Администрации Кривошеинского района.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Специалист, непосредственно оказывающий муниципальную услугу, не может рассматривать жалобу.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение о признании решений и действий (бездействия) специалистов правомерными или неправомерными принимает и подписывает ответ на жалобу Глава Администрации Кривошеинского района.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или отказа в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя - в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

	
	Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»



	
	Главе Администрации Кривошеинского района

	
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	проживающего(ей) по адресу:
	

	
	

	
	

	
	контактный телефон:
	


Заявление

о предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

     Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу (имеющий адресный ориентир) ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

обоснование размера земельного участка:_________________________________________ 

на праве (собственность или аренда):_____________________________________________

условия предоставления (за плату или бесплатно, либо указать срок аренды)_______________________________________________________________________

для целей: создание фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.  

число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства:_____________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

Заявитель ______________________ ____________
"____" ______________ 20__ г.

                

 (Ф.И.О.)       

   (подпись)          (дата на момент подачи заявления)
                                                                                                    Приложение 2
                                                                             к административному регламенту предоставления
                                                                                       муниципальной «Приобретение земельных участков из 
                                                                                         земель сельскохозяйственного назначения, находящихся
 в государственной и муниципальной собственности, для
                                                                                           создания фермерского хозяйства и осуществления его

                                                                                          деятельности»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев заявление от  «____» ________________ 20___ года, регистрационный   номер   __________________ о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности информирует об отказе  в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Глава Кривошеинского района

(Глава Администрации)                                            /______________/_________/
Подготовка информации о земельных участках, предоставляемых из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности








Прием от заявителя документов, необходимых для оказания муниципальной услуги





Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка  из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и 


осуществления его деятельности





Отказ в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п. 2.12. настоящего Регламента 





Рассмотрение принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка  из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности





Принятие решения о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и 


осуществления его деятельности без проведения торгов (аукционов)








Принятие решения о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, по результатам проведения торгов





Заключение договора купли-продажи земельного участка








Заключение договора аренды земельного участка





Заключение договора купли-продажи земельного участка








Заключение договора аренды земельного участка





Обеспечение государственной регистрации права на земельный участок














