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АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОШЕИНСКОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.03.2023                                                                                                                                       № 181                                                                                                                                                                                              

                                                                       с. Кривошеино

Томской области
О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг 
муниципального образования Кривошеинский район 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановления Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)" 
ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования Кривошеинский район согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Назначить ответственным за размещение сведений о муниципальных услугах в Федеральном реестре государственных услуг (функций) – главного специалиста по межведомственному взаимодействию и кадровой работе Администрации Кривошеинского района. 
3. Признать утратившими силу постановление Администрации Кривошеинского района от 15.10.2015 № 353 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Кривошеинский район».
4. Настоящее постановление опубликовать в Сборнике нормативных актов Администрации Кривошеинского района и разместить на официальном сайте муниципального образования Кривошеинский район Томской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Кривошеинского района
Глава Кривошеинского района                                                                                         А.Н. Коломин
Караваева Е.А.
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Управляющий делами, Прокуратура
                                                                 Приложение
                                                                                                        УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации
                                                                                      Кривошеинского района
                                                                                                     от 27.03.2023 № 181
Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования Кривошеинский район
1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Кривошеинский район (далее – Муниципальный реестр) как источника официальной информации о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией Кривошеинского района.

2. В Муниципальный реестр подлежат включению сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией Кривошеинского района, включенные в Перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Кривошеинского района;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, включенные в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией Кривошеинского района;

3)  об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет местного бюджета, включенные в перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями муниципального образования Кривошеинский района в качестве основных видов деятельности;

4) справочная информация.
3. Формирование и размещение сведений о муниципальных услугах в Муниципальном реестре осуществляются на основании административных регламентов предоставления муниципальных услуг.
Формирование и размещение сведений об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями, в Муниципальном реестре осуществляются на основании порядков предоставления услуг.

Сведения об услугах, размещенные в Муниципальном реестре, формируют информационный ресурс Муниципального реестра.

4. Ведение Муниципального реестра в электронной форме осуществляется посредством федеральной государственной информационной системы "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее  - Федеральный реестр) 
5. Сведения из Муниципального реестра дублируются на официальном сайте Администрации Кривошеинского района: http:// kradm.tomsk.ru / в разделе «Муниципальные услуги».
6. Администрация Кривошеинского района, размещающая сведения о муниципальных услугах, услугах, предоставляемых в рамках муниципального задания (заказа), и услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, а также справочную информацию (далее - муниципальные сведения) в Муниципальном реестре, определяет лицо, ответственное за создание, изменение и размещение в Муниципальном реестре муниципальных сведений (далее - Ответственное лицо).
7. Сведения, перечисленные в пункте 2 настоящего Порядка, размещаются и формируются Ответственным лицом в электронном виде путем заполнения электронных форм Муниципального реестра.
8. Ответственность за полноту и достоверность размещенных в Муниципальном реестре муниципальных сведений, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения возлагается на Ответственное лицо  Администрации Кривошеинского района

9. Аутентификация Ответственного лица в Муниципальном реестре осуществляется на основании идентификационных данных (имя и пароль), предоставляемых Департаментом цифровой трансформации Администрации Томской области (далее – Уполномоченный орган), а также с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".
10. Муниципальные сведения размещаются Ответственным лицом в Муниципальном реестре в электронном виде в течение семи рабочих дней со дня вступления в силу нормативного правового акта, в соответствии с которым необходимо изменить либо исключить муниципальные сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, с одновременным уведомлением в электронном виде посредством Муниципального реестра Уполномоченного органа о полной готовности к публикации, изменению или исключению сведений в Федеральном реестре.

Муниципальные сведения, направляемые на публикацию в Федеральном реестре, подписываются электронной подписью Ответственного лица.

11. Уполномоченный орган в течение семи рабочих дней после получения указанных в пункте 10 настоящего Порядка сведений проверяет их на предмет готовности к публикации в Федеральном реестре.

12. В случае если по результатам проверки, указанной в пункте 11 настоящего Порядка, выявлены нарушения, Уполномоченный орган направляет представившему ненадлежащие муниципальные сведения Ответственному лицу уведомление об их устранении в электронном виде посредством Муниципального реестра. Устранение нарушений должно быть осуществлено Ответственным лицом, представившим ненадлежащие сведения, в течение семи рабочих дней со дня получения уведомления с одновременным уведомлением Уполномоченного органа посредством Муниципального реестра об устранении замечаний. Уполномоченный орган в течение семи рабочих дней после получения сведений с устраненными нарушениями проверяет их на предмет готовности к публикации в Федеральном реестре.

13. Если по результатам проверки, указанной в пунктах 11 и 12 настоящего Порядка, нарушений не выявлено, Уполномоченный орган в срок, не превышающий одного рабочего дня после истечения срока проверки, направляет указанные сведения на публикацию в Федеральном реестре, заверяя их электронной подписью лица, назначенного Уполномоченным органом.

14. Изменение муниципальных сведений в Муниципальном реестре осуществляется в порядке, установленном пунктами 10 - 13 настоящего Порядка.

15. Для удаления муниципальных сведений из Федерального реестра Ответственное лицо направляет Уполномоченному органу уведомление в электронном виде посредством Муниципального реестра о необходимости удаления муниципальных сведений из Федерального реестра с указанием оснований для удаления. Уполномоченный орган в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня получения уведомления, направляет указанные сведения на исключение из Федерального реестра, заверяя их электронной подписью лица, назначенного Уполномоченным органом.

16. Представляемые структурными подразделениями Администрации Кривошеинского района сведения Ответственному лицу об услугах должны быть полными и достоверными, соответствовать требованиям, предусмотренным Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг". Ответственность за достоверность сведений несут руководители структурных подразделений Администрации Кривошеинского района.

17. Для подготовки сведений, направляемых для включения в Муниципальный реестр в электронном виде в соответствии с требованиями к формату представления данных, Ответственным лицом используются программные средства автоматизированного рабочего места Федерального реестра.
18. Соблюдение сроков представления сведений об услугах в электронном виде в сетевом режиме определяется по электронным журналам Федерального реестра. 
19. Контроль полноты и соблюдения требований к форматам данных, представляемых в электронном виде, осуществляется автоматически программными средствами Федерального реестра. 
20. Федеральный реестр должен обеспечивать ретроспективное хранение всех версий реестровых записей, включая вспомогательную информацию, с регистрацией в электронных журналах всех событий, связанных с их изменением, с указанием точного времени, причин изменения, ответственного за изменение лица и иной информации, предусмотренной действующими правовыми актами. 
